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จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด ก 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

คำนำ 
      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำข้ึน
สำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในขั้นตอน ระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนการจัดทำหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา (TQF) ในกระบวนการทำงานของแต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุด
กระบวนการ ซ่ึงได้ระบุขั้นตอนรายละเอียดให้ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ 
สามารถเรียนรู้วิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น ทั้งนี้ บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึง
ขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ท่ีมีส่วนขับเคลื่อนโครงการฯ รายช่ือดังต่อไปน้ื 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา  กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร   ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธุ์คง   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม   กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร ที่ปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า   ที่ปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ   ที่ปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์   ที่ปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล  ที่ปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ   ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. นางอารีย์ มหานิล   ผู้อำนวยการกองพัฒนานักศึกษา  
         สำนักงานอธิการบดี    

 2. บจก.ซัม ซิสเท็ม    ทีมงานพัฒนาระบบ 

  



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด ข 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุร ี จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ 

 

ผู้จัดทำ  
บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

สารบัญ 
1. การเข้าสู่ระบบ (Login) ................................................................................................................................... 1 
2. งานหลักสูตร มคอ. ........................................................................................................................................... 2 

2.1 มคอ.3 - มคอ.6 ........................................................................................................................................... 2 
 



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 1 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
เปิด Web Browser เช่น Google Chrome, Firefox จากน้ันกรอก URL ของระบบ 

 1.1 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ (login) ดังรูป 
 1.2 กรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่านในช่องนักศึกษา อาจารย์ บุคลากร  
 1.3 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

รูปท่ี 1 การเข้าสูร่ะบบสารสนเทศเพ่ือการบริการนักศึกษา 
 

 1.4 ระบบแสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศเพ่ือการบริการนักศึกษา กรณีต้องการออกจากระบบ คลิก 

 
รูปท่ี 2 การออกจากระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา 

 
 
  



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 2 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 1.5 ผู้มีสิทธิ์รับผิดชอบบันทึก มคอ.3-6 (อาจารย์) 

 
รูปท่ี 3 หน้าจอกลุ่มสิทธ์ิการใช้งาน 

 

2. งานหลักสูตร มคอ.  

 2.1 มคอ.3 - มคอ.6 

  2.1.1 คลิกเมนู มคอ.3 - มคอ.6 

 
รูปท่ี 4 หน้าจอแสดงงานหลักสูตร มคอ. 

 

  2.1.2 ระบบจะแสดงผลตามเง่ือนไขการค้นหา ช่วงวันเวลาท่ีให้บันทึกข้อมูล มคอ. ในภาค/ปีการศึกษา ช่วง
วันที่เริ่มต้น วันที่ส้ินสุด  

 
รูปท่ี 5 แสดงหน้าจอค้นหา งานหลักสูตร มคอ. 

 
   2.1.3 กด คลิกเมนู มคอ. เพ่ือเริ่มบันทึก มคอ. 3 หรือ มคอ.4 และ มคอ.5 หรือ มคอ.6 หรือ มคอ.3 /
มคอ.4 และ มคอ.5 /มคอ.6 

1.

2.



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 3 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอ งานหลักสูตร มคอ. 

 
   2.1.4 คลิกบันทึก มคอ. 3 หรือ มคอ.4 และ มคอ.5 หรือ มคอ.6 หรือ มคอ.3 /มคอ.4   และ มคอ.5 /
มคอ.6 

 
รูปท่ี 7 แสดงหน้าจอ บันทึกงานหลักสูตร มคอ. 3 หรือ มคอ.4 และ มคอ.5 หรือ มคอ.6 หรือ มคอ.3 /มคอ.4 และ มคอ.5 /มคอ.6 

    
   
  

3.

4.



 

  

จัดทำโดย บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 4 

 

โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  2.1.5 บันทึก มอค.3 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 

 
รูปท่ี 8 บันทึก มอค.3 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

   2.1.6 บันทึก มอค.4 ตามรายละเอียดรายวิชา 7 หมวด

  
รูปท่ี 9 บันทึก มอค.4 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  2.1.7 บันทึก มอค.5 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 

 
รูปท่ี 10 บันทึก มอค.5 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 
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โครงการพัฒนาชุดระบบสารสนเทศ เพื่อการบริหารมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี 

  2.1.8 บันทึก มอค.6 ตามรายละเอียดรายวิชา 6 หมวด 

 
รูปท่ี 11 บันทึก มอค.6 ตามรายละเอียดรายวิชา 5 หมวด 

 
 
 
 


